Podminky individualniho proplaceni doklad
z rozpoétu CSOS (aktualizovano 23. 6. 2023)

Pokud méte nérok na proplaceni nakladii z rozpoétu CSOS, dodrzujte nésledujici pokyny:

Doklady za$lete nejprve na email: ekonomka@orientacnisporty.cz ke kontrole. Originaly doructe na
adresu CSOS: Zatopkova 100/2, 169 00 Praha 6 — Bfevnov. Elektronické faktury zaslané pfimo od
dodavatele v PDF akceptujeme v tomto formatu a staci zaslané emailem.

Doklady je nutné dolozit do 30 dnti po skonceni akce. V pfipadé nedolozZeni dokladu v dané Ihité
zanika pravo na proplaceni.

Pro podporu reprezentace, ktera je proplacena individualng, plati vyjimka pro termin doruceni
dokladl. Reprezentanti pfipravi soupis nakladu spojenych se sportovni pfipravou* za del$i obdobi
(napt. pololeti). Doklady k proplaceni je tfeba ale zaslat nejpozdéji do 15. prosince daného roku.
Celkové naklady mohou pfekrocit pfidélenou vysi podpory, proplaceny v8ak budou pouze do této
Castky.

* sportovni vybaveni (oble€eni, obuv, ¢elovka, mapnik ...), sportovni vyziva, kondi¢ni trénink, zatézove testy,
rehabilitacni a regeneracni sluzby (fyzioterapie, bazén, posilovna, masaze), cestovné.

Doklad proplaceny CSOS si nelze nechat proplatit nikde jinde!

Uéetni doklady

K proplaceni je nutné doloZit jednu z nasledujicich forem:

+ zjednodu$eny doklad (paragon, pfijmovy pokladni doklad, u¢tenka, stvrzenka, aj.), ze které
je patrno, co jste nakoupili/za co jste zaplatili.
tento doklad je sam o sobé potvrzenim o thradé; POZOR stvrzenka o uhradé kartou bez
uvedeni pfedmétu nakupulucéelu platby neni spravnym dokladem.

« faktural/invoice (v pfipadé platby zalohy dolozte zalohovou i vyucétovaci fakturu)
povinné nalezitosti — Cislo dokladu, datum vystaveni, ucel vystaveni, jméno odbératele
(nestaci potvrzeni objednavky);

* vyuctovani cestovného — vyuzijte formular Vyuétovani cestovného — Vzorovy formular
CSO0S umistény na webu CSOS:
https://www.orientacnisporty.cz/dokumenty-svaz/ostatni-dokumenty

K faktufe je potfeba vzdy dolozit Uhradu.

» Bezhotovostni platbu dolozte vypisem z uctu (nikoliv pfikazem k uhradé) &i jinym relevantnim
dokladem, ze kterého bude patrné datum platby a jméno platce.

» Dobirku je nutné dolozit dokladem o zaplaceni, které si vyzadate od dopravce.

» Platbu v hotovosti dokladate pfijmovym pokladnim dokladem nebo vétou pfimo do faktury,
“zaplaceno v hotovosti dne datum, podpis”.

Zahranicni platba

Zahranic¢ni platbu dokladejte vypisem z uctu, kde je patrna ¢astka v cizi méné i v K& (nebo v méné
zahrani¢niho uctu) a jméno platce. Pokud neni doloZen vypis z Uctu, je Castka proplacena dle kurzu
CNB k danému dni (k prvnimu dni akce).

VétSina bank umoziuje generovat potvrzeni o transakci, kde jsou vSechny pozadované udaje
(jméno, Cislo uctu platce, Castka v cizi méné i v K&). U Fio banky je pro potvrzeni, které obsahuje
ob& mény, nutné kliknout na TiSK. V pripadé, ze kliknete jen na el A rA R RO E e, neni
vidét Castka v K&. Viz obrazek:

Detail pohybu - Platba cizoménova ¢i zahranicni B cC
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V George Ceské sporitelny postupujte nasledujicim zptisobem:

1) Rozkliknéte si Historii u¢tu a oznacte si hvézdi¢kou polozky, které chcete dolozit k proplaceni,
jako oblibené platby.

OJ Pfehled Va3e produkty ~  Rozsifeni v Obchod o @ . () OdhlaSeni

Historie Nové platba
Historie x | Castka Datum n
@ &

Nova platba
Filtr ~ Karty -
Pifikaz k inkasu

Karty R N

1 odchozitransakce - 325,28 K&
Vypisy

. Cerven 2022

Trvalé platby
Inkasa / SIPO zavilt %
Mobilni platby 29, &vn PIZZA MAMMA Fredericia DNK - 325,ﬁ
Nastaveni produktu

Platebni symboly Variabilni: 28062022 Konstantni: 1178

isl
Info Platba kartou
€12,86
Poznémka Pidat poznamik

2) Pomoci Filtru si vyfiltrujte pouze Oblibené platby a kliknéte na ikonu tiskarny a zvolte tisk

do PDF.
Co pro Vas mam najit? Castka 06.02.2023 - 11.02.2023 X
Filtr-1 ~ Karty ~ o
3 odchozi transakce -1877,38Ké
Unor 2023
BILLA dankt -801,74Ke
- €32,76
1. tno m f’lvatba kartou
(_Potraviny )
BILLA dankt -516,67 K&
-€21,05
10. Gno m Platba kartou €
(Potraviny )
BILLA dankt - 558,97 K&
& o m Plvalba kartou € 22,86
(Potraviny )

V pFipadé nejasnosti se nevahejte obratit na sekretariat CSOS.

Uvitame jakékoliv pripominky k tomuto manualu, ktery budeme v pFipadé potreby
aktualizovat.

Marta Brettlova Jifi Subrt / Dominika Plochova
e-mail: ekonomka@orientacnisporty.cz e-mail: csos@orientacnisporty.cz
telefon: 770 131 162 telefon: 737 011 553/ 604 751 051
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