Podminky individualniho proplaceni dokladi
z rozpoétu CSOS (aktualizovano 24. 2. 2025)

Pokud méte nérok na proplaceni nékladii z rozpoctu CSOS, dodrzujte nasledujici pokyny:

Doklady za$lete nejprve na email: ekonomka@orientacnisporty.cz ke kontrole. Originaly doructe na
adresu CSOS: Cesky svaz orientaénich sportil, Zatopkova 100/2, 169 00 Praha 6 — Bievnov.
(neni tfeba uvadét zadné konkrétni jméno adresata — mame obclas trable s doru¢enim, hlavné
v pfipadé doporucené posty). Elektronické faktury zaslané pfimo od dodavatele v PDF akceptujeme
v tomto formatu a staci zaslané emailem.

Doklady je nutné dolozit v co nejkratSim terminu po skonéeni akce, nejdéle vsak do 60 dnu.
V pfipadé nedolozeni dokladu v dané Ihuté zanika pravo na proplaceni.

Toto se netyka akci, které se konaji v zavéru roku (v prosinci), ty je nutné vyuctovat nejpozdéji do
10. ledna nasledujiciho roku.

Pro podporu reprezentace, ktera je proplacena individualng, plati vyjimka pro termin doruceni
dokladd. Reprezentanti pfipravi soupis nakladl spojenych se sportovni pfipravou* za del$i obdobi
(napf. pololeti). Doklady k proplaceni je tfeba ale zaslat nejpozdé&ji do 15. prosince daného roku.
Celkové naklady mohou prekrocit pfidélenou vySi podpory, proplaceny vSak budou pouze do této
castky.

* sportovni vybaveni (oble€eni, obuv, ¢elovka, mapnik ...), sportovni vyziva, kondi¢ni trénink, zatézové testy,
rehabilitacni a regeneracni sluzby (fyzioterapie, bazén, posilovna, masaze), cestovné.

Doklad proplaceny CSOS si nelze nechat proplatit nikde jinde!

Ucetni doklady

K proplaceni je nutné dolozit jednu z nasledujicich forem:

+ zjednoduSeny doklad (paragon, pfijmovy pokladni doklad, u¢tenka, stvrzenka, aj.), ze které
je patrno, co jste nakoupili/za co jste zaplatili.
tento doklad je sam o sobé potvrzenim o uhradé; POZOR stvrzenka o uhradé kartou bez
uvedeni pfedmétu nakupu/ucelu platby neni spravnym dokladem.

« faktural/invoice (v pfipadé platby zalohy dolozte zalohovou i vyucétovaci fakturu)
povinné nalezitosti — Cislo dokladu, datum vystaveni, ucel vystaveni, jméno odbératele
(nestaci potvrzeni objednavky);

» vyudtovani cestovného — vyuzijte formular Vyuétovani cestovného — Vzorovy formular
CSOS umistény na webu CSOS:
https://www.orientacnisporty.cz/dokumenty-svaz/ostatni-dokumenty

K faktufe je potfeba vzdy dolozZit uhradu.

+ Bezhotovostni platbu dolozte vypisem z uctu (nikoliv pfikazem k uhradé) &i jinym relevantnim
dokladem, ze kterého bude patrné datum platby a jméno platce.

» Dobirku je nutné dolozit dokladem o zaplaceni, které si vyzadate od dopravce, na posté apod.

» Platbu v hotovosti dokladate pfijmovym pokladnim dokladem nebo vétou pfimo do faktury,
“zaplaceno v hotovosti dne datum, podpis”.

Zahraniéni platba

Zahranicni platbu dokladejte vypisem z uctu, kde je patrna ¢astka v cizi méné i v K¢ (nebo v méné
zahrani¢niho uctu) a jméno platce. Pokud neni dolozen vypis z Uctu, je Castka proplacena dle kurzu
CNB k danému dni (k prvnimu dni akce).

VétSina bank umoziiuje generovat potvrzeni o transakci, kde jsou vSechny pozadované udaje
(jméno, Cislo uctu platce, ¢astka v cizi méné i v K&). U nékterych je to ale slozitéjsi.
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U Fio banky, pokud platite z u¢tu v CZK je pro potvrzeni, které obsahuje obé& mény, nutné kliknout

na - V pfipadé, Ze kliknete jen na Sielpllellifelelaird=TaIReNe]Ellelsl, neni vidét Castka cizi mény. Viz
obrazek:

Detail pohybu - Platba cizoménova c¢i zahranic¢ni B c

V George Ceské sporitelny postupujte nasledujicim zptsobem:

1) Rozkliknéte si Historii u¢tu a do filtru (Co pro vas mam najit) zadejte datum zauctovani uhrady
poloZky, kterou chcete doloZit k proplaceni. Poté kliknéte na Sipku vpravo.

Co pro Vas mam najit? Castka 15.02.2025 - 15.02.2025 X n
Filtr-1 v Karty =
2 odchozi transakce -780,00 Ké
Unor 2025
Tesco Praha Novy Smich -352,16 Ké
15. uno TESCO  Ppiatba kartou € -27,84Ke
(Potraviny
Luxor17 Novy Smichov -379,05Keé
15. tno @ Platba kartou € -20,95Ke
( Cteni

2) Zadejte obdobi (rozmezi) od — do pro konkrétni uhradu (opét datum zauctovani polozky,
nikoliv datum platby) a zadejte export do PDF. Poté kliknéte na Stahnout.

Export - 15.02.2025 - 15.02.2025 Zatit X

csvOo MS Excel (.xlsx) ® JSON® O PDFO MS Money (OFX) ®

Obdobi Pole
O Mésii
Mesic (@ Upozornéni
O Gtvrtleti Vybeér zobrazenych poli pro export neni mozny.
O Rok
©® Rozmezi 15.02.2025 ]
15.02.2025 5
Nahled
Datum zauétovani Pfijemce IBAN BIC Cislo Gétu piijlemce Kéd banky prijemce Castka Ména Nazev uétu vlastnik
15.02.2025 -352,16 KE CZK Marta Brettlova
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V Raiffeisen bance vygenerujete toto potvrzeni (viz obrazek):
= historie pohyb - filtr konkrétnich polozek - tisk do PDF

77 3] Historie pohybu - béiny Géet
x g:ﬁ’e(lsen za obdobi 30.05.2024 - 19.06.2024

Banka inspirovana klienty

Eislo Gitu: 5500 czx

Nézev 0&tu: Jméno a piijmeni

Datum pr deni | Kategorie tr k Typ tr k Vs Poplatek Zalctovana castka

Datum zabétevani| Cisle pretivé Zprava Ks Pivodni castka @ ména
Nazev protiuctu Poznamka Ss Kurz

28.05.2024 Platba kartou Platba na internetu Apple Pay -12 291,00

30.05.2024 516872XXXXXX7168 Finnair OQOU9QXK; Vantag; FIN 1178

V pfipadé nejasnosti se nevahejte obratit na sekretariat CSOS.

Uvitame jakékoliv pfipominky k tomuto manualu, ktery budeme v piipadé potieby
aktualizovat.

Marta Brettlova Dominika Plochova
e-mail: ekonomka@orientacnisporty.cz e-mail: csos@orientacnisporty.cz
telefon: 770 131 162 telefon: 604 751 051
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